Algemene begrafenisvereniging

Sint Barbara / De Laatste Eer

Warmenhuizen, Krabbendam en Schoorldam

Checklist kascontrolecommissie "St. Barbara / de Laatste Eer”

Deze checklist helpt u als kascontrolecommissie bij het uitvoeren van de kascontrole. Indien
u deze checklist volgt heeft u voldoende informatie om aan de leden tijdens de
ledenvergadering een advies uit te brengen om het bestuur te dechargeren. Leden van de
kascontrolecommissie zijn lid van "Sint Barbara / de Laatste Eer” en hebben geen
bestuursfunctie in de te controleren "Sint Barbara / de Laatste Eer"-afdeling.

De checklist bevat een aantal onderdelen. Per onderdeel worden aandachtspunten voor de
controle benoemd. Allereerst zijn er algemene documenten benodigd bij de kascontrole.
Indien de juiste documentatie aanwezig is kan de controle van start gaan. Er wordt
begonnen met het controleren van de exploitatierekening, vervolgens komt de balans aan
bod. Indien er naar aanleiding van de vragen op onderstaande checklist aanvullende
toelichting vereist is kunt u dit vermelden op pagina 3. Veel succes met de controle.

Te controleren jaarrekening: ........................(Jaar)

Deze documenten moeten aa_nwez_ig zijn t.b.v. een volledige kascontrole

Akkoord ja/nee

Is de jaarrekening aanwezig?

1

Is er een specificatie aanwezig van alle posten op de balans en exploitatierekening?

e

Zijn alle bankafschriften over het jaar aanwezig inclusief het financieel jaaroverzicht
van de bank?

Zijn alle bonnen, declaraties en facturen aanwezig?

oy
X0

Is de begroting van het afgelopen jaar aanwezig?

Ta

Hieronder volgen een aantal algemene punten met betrekking tot de administratie en de

jaarrekening van "st. Barbara / de Laatste Eer”.

Controle exploitatierekening

Algemeen Akkoord ja/nee

-Is de administratie overzichtelijk en geordend (algemene indruk)? { A

reeft "Sint Barbara / de Laatste Eer” een reiscommissie die over een eigen =

bankrekening beschikt? H e

Zo ja, zijn de financiéle gegevens hiervan opgenomen in de jaarrekening van

"Sint Barbara / de Laatste Eer’? YT

Heeft "Sint Barbara / de Laatste Eer” een Lief & Leed commissie die

over een eigen bankrekening beschikt, zo ja, dan dienen de financiéle

gegevens hiervan opgenomen te worden in de jaarrekening van

"Sint Barbara / de Laatste Eer”. hy o

Zo ja, zijn de financiéle gegevens hiervan opgenomen in de jaarrekening van

"Sint Barbara / de Laatste Eer"? R/ T

Is de beginbalans gelijk aan de eindbalans van vorig boekjaar? ) Up

Van welk (boekhoud)programma maakt de penningmeester gebruik? d Rue LA

Is de ledenadministratie in de computer op orde ? % b

B

Op de exploitatierekening staan alle baten en lasten van "Sint Barbara / de Laatste Eer”
vermeld. Op de exploitatierekening vindt u tevens het resultaat over het boekjaar. Indien een
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toelichting op een punt noodzakelijk is kunt u dit vermelden bij de opmerkingen op pagina 3.
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Checklist controle Baten/Lasten Akkoord ja/nee
Baten
Is de optelling van alle baten juist? f »
Zijn alle contributies verantwoord? TA
Is de uitbetaling van de Actie Vrijwillige Bijdrage verantwoord? T &
Zijn er grote afwijkingen ten opzicht van de begroting en is hier een duidelijke reden ‘
voor? Yee
Zijn er vreemde of opmerkelijke bedragen die een toelichting vereisen? N E
Is het resultaat over het boekjaar juist berekend? H\' il
Lasten ]
Is de optelling van alle lasten juist? f Al
Is de afdracht aan het verenigingsbureau verantwoord? Lf( A
Zijn er facturen, bonnen of declaraties aanwezig ter onderbouwing van de lasten -
(steekproefsgewijs controleren)? bR
~Zijn de (in de steekproef) geselecteerde facturen, bonnen en declaraties naar de juiste

bankrekeningnummers overgeboekt? ﬁ' s
Zijn er grote afwijkingen ten opzichte van de begroting (indien aanwezig) en is hier
een duidelijke reden voor (zie pagina 3)7 44
Zijn er vreemde of opmerkelijke bedragen die een toelichting vereisen (zie pagina 3)? NEg

Controle balans

Op de balans van "Sint Barbara / de Laatste Eer” staan alle bezittingen en schulden. Aan

de activazijde van de balans vindt u de bezittingen en de vorderingen. Aan de passivazijde

van de balans vindt u het eigen vermogen en de schulden van "Sint Barbara / de Laatste

Eer”. De balans moet altijd in evenwicht zijn en het resultaat over het boekjaar moet

verwerkt zijn in het eigen vermogen op de eindbalans. Indien een toelichting op een punt

noodzakelijk is kunt u dit vermelden bij de opmerkingen op pagina 3.

Checklist controle Activa/Passiva Akkoord ja/nee
Activa

s de balans in evenwicht? e
Is de optelling van de activa juist? ‘1P
Kloppen de banksaldo’s op de balans met de saldo’s op de rekeningafschriften van de 7
bank, zowel van de begin- als eindbalans? % )
Is het verantwoorde kassaldo daadwerkelijk aanwezig? £ 9
Zijn er vorderingen of nog te ontvangen bedragen en is dit terecht (documentatie
aanwezig)? X a
Zijn er vorderingen of nog te ontvangen bedragen die niet verantwoord zijn? NE ¢
Passiva
Is de optelling van de passiva juist? 7( 2]
Zijn er schulden of nog te betalen bedragen verantwoord en is dit terecht? ol i
Zijn er schulden of nog te betalen bedragen die niet verantwoord zijn? NEE
Zijn er vooruitbetaalde contributies en zijn die juist verwerkt? ’( 05
Is het resultaat over het boekjaar goed in het eigen vermogen verwerkt? i
De m_utatie in het eigen vermogen dient gelijk te zijn aan het resultaat over het ﬁ’*
boekjaar. & 4
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Hieronder heeft u de mogelijkheid om opmerkingen en toelichtingen te beschrijven op de
gecontroleerde jaarrekening.

Opmerkingen/toelichting kascontrole "st. Barbara / de Laatste Eer”

De kascontrolecommissie:

Datum: L .1
)
Gecontroleerd jaar  ......7) al ‘%} ...
Naam: QCJ(&GW@@} Naam: %//?3@0{/3&‘?’1/
Handtekening: Handtekening:




